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Guatemala; noviembre 29 del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual confarme
a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Téecnico Profesionales No. 392-
2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 28-2013, correspondiente al mes de
noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura numero deserie B y correlative No. 0030.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a)

b)

Elaboracion de Documentos Diversos; Memorandums, Providencias, Certificados
del 1GSS, Constancias laborales, oficios, circulares, tramite de bono por
Antigiiedad

Suscripcion de actas e impresion en hojas Moviles por lo siguiente: suspensionesy
altas del I1GSS, renunicia, personal de nuevo ingreso

Elaboracion de Movimientos de Personal por lo siguiente: suspensiones y altas del
IG55, renuncia, personal de nuevo ingreso y licencia por estudio con goce de
salario.

Impresidon de actas moviles por lo siguiente: suspensiones y altas del |1GSS,
renuncia, nueve ingreso

Ordenamiento de diez expedientes de las unidades asignadas (se adjunta listada)
Elaboracion de Boletas de Vacaciones del personal asignado: Direccidn de Museos
y Centros Culturales, Biblivteca Macional, Hemeroteca, Registro de Bienes,
Departamento de Investigaciones, Departamento de Monumentos Prehispanicos y
Celoniales, Departamento de Restauracion de Bienes Culturales,

Elaboracian y Envia de los siguientes informes:

* semanales en relacion a Altas y Bajas del renglon 011 y 022, sclicitado por la Sub
Delegada de Recursos Humanos

*Envio de informe mensual altas y bajas del renglon 011 y 022 solicitado por la
Unidad de  Informacion Pablica

* informe requerido por la Unidad de Auditoria Interna en relacion al personal 011
y 022 de| Departamento de Restauracion de Bienas Culturales y Departamiento de
Registro de bienes Culturales



g) Conformacion 15 expedientes del personal del patrimonio Cultural y Natural que
Participara en el programa de Profesionalizacion INAP Y la Universidad Galileo

h) Convacatoria en para las siguientes capacitaciones :
s (apacitacion Programacion Financiera
= (Capacitacion Ley de Contrataciones del Estado
= Convocatoria Curso de Vacaciones
= Convocatoria acto Inaugural profesionalizacion INAP y Universidad Galileo
s Taller Masculinidad
=  Taller de Derechos Humanos
* [Diplomado Ley de Contrataciones del Estado
e Diplomado Gobierno Electronico
= Convocatoria 70 aniversario del Palacio Nacional de la Cultura
= Convocatona Celebracion dia del Barrilete

RESULTADOS OBTENIDOS

Informes requeridos fueron gestionados en tiempo, logrande cumplircon le salicitade.

El personal del Patrimonio Cultural y Natural que fue convocado a las Capacitaciones
participo en diches eventos, logrando cumplir con los objetivos trazados

Se realizaron en tiempo los procedimientos para que dos personas tomaran posesion de
su puesto, una en reglon 011 y otra en renglon 022,

Atentamente,

Vo.Bo.




ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES

| No.

Nombre Departamento/Unidad
1 Armando Miguel Vasquez Arrega Hemeroteca Nacional
Hemeroteca MNacional
2 Nereida Jazmin Rodriguez )
Centro de Documentacion e
informacion
3 Rosa Patricia Maldonado Martinez
I Centro de Documentacion e
Informacién
4 Haroldo Boanerges Zamora
Centro de Documentacion e
| Informacion ,
5 Serbelio Najera izaguirre

Biblioteca Nacional

| B Eric Manuel Cordon Vargas |
Biblioteca Nacional
7 luan Luis Burbano Cabrera |
Biblioteca Nacional
8 Olga Argentina Guerra
Biblioteca Nacional
9 Manuela Campa Toc
Biblioteca Nacional
10 Elena Etelvina Mejia




